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Załącznik do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Uniwersytetu Pomorskiego w Słupsku
......................................................................

  ( podpis Kierownika komórki organizacyjnej )
Słupsk dnia, …………
W N I O S E K/DECYZJA 

o powołanie komisji przetargowej

Nr sprawy …../…./20….
1. Komórka organizacyjna wnioskująca postępowanie: …………………………………..
2. Przedmiot  zamówienia: …………………………………………………
3. Proponowany skład i obowiązki komisji przetargowej: 

	FUNKCJA 
W KOMISJI
	PODSTAWOWE OBOWIĄZKI PODCZAS PRAC KOMISJI

	Przewodniczący
………………..
	Koordynacja prac komisji; analiza i ocena ofert, a w szczególności przedstawienie Rektorowi propozycji odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnienia postępowania oraz pozostałe obowiązki wskazane 
w § 6 regulaminu prac komisji przetargowej..

	Członek merytoryczny
……………………
	Opis przedmiotu zamówienia do procedury, analiza i ocena ofert, 
a w szczególności sprawdzenie zgodności oferty z przedmiotem zamówienia, sprawdzenie certyfikatów, świadectw dopuszczenia itp., udzielanie odpowiedzi na pytania Wykonawców dotyczących przedmiotu zamówienia oraz pozostałe obowiązki wskazane w § 7 regulaminu prac komisji przetargowej.

	Sekretarz
………………………
	Analiza i ocena ofert pod względem formalnym, prowadzenie dokumentacji postępowania, obsługa administracyjno-biurowa postępowania oraz pozostałe obowiązki wskazane w § 8 regulaminu prac komisji przetargowej. 

	Członek
…………………….
	Analiza i ocena ofert, a w szczególności sprawdzenie zgodności oferty 
z przedmiotem zamówienia, sprawdzenie certyfikatów, świadectw dopuszczenia itp., udzielanie odpowiedzi na pytania Wykonawców dotyczących przedmiotu zamówienia oraz pozostałe obowiązki wskazane w § 5 regulaminu prac komisji przetargowej.

	Kwestura

………………….
	Analiza i ocena ofert, a w szczególności sprawdzenie poprawności zastosowanych stawek podatkowych, sprawdzenie dokumentów finansowych (wadiów, gwarancji bankowych itp.).


4. POSIEDZIENIE KOMISJI ODBĘDZIE SIĘ: w siedzibie Zamawiającego ……………………...
5. O terminie posiedzenia Komisji Przetargowej zostaną Państwo powiadomieni przed każdym posiedzeniem komisji. 
6. OTWARCIE OFERT NASTĄPI: w siedzibie Zamawiającego przy ul. Arciszewskiego 22a - pokój nr 34 w dniu wskazanym w ogłoszeniu o zamówieniu - obecność obowiązkowa.
…………......................................................................

                                                                                              ( Zatwierdzenie Wniosku przez Kierownika Zamawiającego

                                                                           lub osoby upoważnionej )
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